Załącznik Nr 1 

do Uchwały Nr ……………………….

Rady Miejskiej w Lęborku

z dnia ………………………………….

TRYB PRAC NAD PROJEKTEM UCHWAŁY  BUDŻETOWEJ 
   MIASTA   LĘBORKA
§ 1.

1. Na podstawie zadań własnych gminy, zadań zleconych gminie oraz porozumień Burmistrz Miasta opracowuje do dnia 20 września każdego roku założenia do projektu budżetu na rok następny.

2. Kierownicy i dyrektorzy gminnych jednostek  organizacyjnych, kierownicy komórek organizacyjnych Urzędu oraz stanowiska samodzielne na  podstawie otrzymanych założeń do projektu budżetu, opracowują i przedkładają Burmistrzowi Miasta projekty dochodów i wydatków z przyjętych do  realizacji zadań gminy do dnia 15 października roku poprzedzającego rok budżetowy , na druku wg wzoru Nr 1, 2 i 3 .

      Wraz z materiałami składanymi wg załączonych wzorów odpowiedzialni pracownicy   

      zobowiązani są do przedstawienia dokładnych wyliczeń kwot.

§ 2.

1. Po rozważeniu projektów dochodów i wydatków przedstawionych przez kierowników             

    i   dyrektorów  gminnych   jednostek   organizacyjnych,   kierowników    komórek     

    organizacyjnych Urzędu  oraz stanowisk samodzielnych, Burmistrz  Miasta opracowuje   

    projekt uchwały budżetowej na rok następny.

2. Opracowany projekt uchwały budżetowej wraz z uzasadnieniem Burmistrz Miasta przekazuje Radzie Miejskiej oraz  do zaopiniowania Regionalnej Izbie Obrachunkowej najpóźniej do dnia 15 listopada roku poprzedzającego rok budżetowy.

3. Burmistrz Miasta w terminie 7 dni od przekazania projektu uchwały budżetowej Radzie    Miejskiej , przekazuje podległym jednostkom organizacyjnym informacje niezbędne do opracowania projektów ich planów finansowych w  szczegółowości : dział, rozdział, paragraf  klasyfikacji budżetowej. Jednostki  podległe opracowują projekty planów finansowych w terminie 30 dni od  otrzymania danych , nie później jednak niż do 22 grudnia.

4. Burmistrz Miasta weryfikuje otrzymane projekty planów finansowych pod względem ich zgodności z projektem uchwały budżetowej i w przypadku stwierdzenia rozbieżności wprowadza odpowiednie zmiany, informując o ich dokonaniu kierownika danej jednostki organizacyjnej.

§ 3.

1. Projekt uchwały budżetowej jest opiniowany przez odpowiednie komisje w odniesieniu do zadań według ich właściwości:

a/ Strategii i Rozwoju

b/ Gospodarki Miejskiej

c/ Polityki Społecznej

2. Komisje wymienione w ust.1 przekazują swoje opinie do Komisji Budżetowej do dnia 30 listopada każdego roku.

3. Komisja proponująca wprowadzenie nowego wydatku lub zwiększenie wydatku

przewidzianego w projekcie zobowiązana jest wskazać źródło jego sfinansowania.

§ 4.

1. Komisja budżetowa po zapoznaniu się z opiniami komisji wymienionych w § 3 ust.1       

           opracowuje swoją opinię do projektu uchwały budżetowej.

2. Opracowaną opinię Komisja Budżetowa przedstawia Burmistrzowi Miasta do dnia 10 grudnia  każdego roku.

§ 5.

1. Burmistrz Miasta na podstawie otrzymanej opinii Komisji Budżetowej, ma prawo wprowadzenia autopoprawek do projektu uchwały budżetowej.

2. W porządku obrad sesji Rady Miejskiej, na której rozpatrywany jest projekt uchwały budżetowej, uwzględnia się następujące punkty:

2.1. przedstawienie przez Burmistrza Miasta projektu uchwały budżetowej wraz z uzasadnieniem,

2.2. przedstawienie opinii, o której mowa w § 4 ust.1 przez Przewodniczącego Komisji Budżetowej

2.3. przedstawienie stanowiska Burmistrza Miasta do opinii, które może być albo podtrzymujące swoje pierwotne stanowisko wyrażone w projekcie budżetu albo przychylające się do opinii Komisji w całości lub częściowo,

2.4. odczytanie poprawek zgłoszonych pisemnie przed rozpoczęciem Sesji przez Radnych, a nie uwzględnionych w projekcie po autopoprawkach dokonanych przez Burmistrza Miasta,

2.5. dyskusja nad wszystkimi nieuwzględnionymi poprawkami, o których mowa w pkt. 2.4.

2.6. głosowanie osobno każdej nieuwzględnionej poprawki po wcześniejszej opinii Komisji Budżetowej, o której mowa w pkt. 2.4.

2.7. głosowanie całej uchwały budżetowej.

3. Przed  uchwaleniem budżetu Burmistrz Miasta jest zobowiązany przedstawić Radzie 

      Miejskiej opinię Regionalnej Izby Obrachunkowej na temat projektu uchwały    

      budżetowej.

4. Bez zgody Burmistrza Miasta Rada Miejska nie może wprowadzić w projekcie uchwały budżetowej zmian powodujących zwiększenie wydatków nie znajdujących pokrycia w  planowanych dochodach lub zwiększenie planowanych dochodów bez jednoczesnego ustanowienia źródeł tych dochodów.

5. Rada Miejska uchwala uchwałę budżetową do dnia 31 grudnia roku poprzedzającego rok budżetowy.

6. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Rada Miejska może uchwalić uchwałę budżetową nie później niż do dnia 31 stycznia roku budżetowego.

7. Do czasu uchwalenia uchwały budżetowej podstawą gospodarki finansowej jest projekt uchwały budżetowej przedstawiony Radzie Miejskiej.

§ 6.

1. Niezwłocznie po uchwaleniu uchwały budżetowej, w trybie przewidzianym dla przepisów gminnych oraz dla aktów prawa miejscowego, Burmistrz Miasta  ogłasza uchwałę budżetową.

2. W terminie 21 dni od dnia uchwalenia  uchwały budżetowej Burmistrz Miasta :

a/ przekazuje podległym jednostkom informacje o ostatecznych kwotach dochodów i 

    wydatków tych jednostek oraz wysokości dotacji i wpłat do budżetu,

b/ opracowuje plan finansowy zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych    

    zadań zleconych   odrębnymi ustawami.

      3. Jednostki organizacyjne dostosowują projekty planów do uchwały budżetowej.

Załącznik Nr 2 

do Uchwały Nr ……………………….

Rady Miejskiej w Lęborku

z dnia ………………………………….

SZCZEGÓŁOWOŚĆ  MATERIAŁÓW  INFORMACYJNYCH  TOWARZYSZĄCYCH   PROJEKTOWI   UCHWAŁY   BUDŻETOWEJ
1. Uchwała budżetowa określa:

1) Planowane kwoty dochodów bieżących  i dochodów majątkowych gminy według ich źródeł w  pełnej szczegółowości klasyfikacji budżetowej z wyodrębnieniem kwot  dotacji i środków na finansowanie wydatków na realizację zadań finansowanych z udziałem środków, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 Ustawy o finansach publicznych.

2) Planowane kwoty wydatków gminy w pełnej szczegółowości  klasyfikacji budżetowej z wyodrębnieniem:

a) wydatków jednostek budżetowych , w tym na :

- wynagrodzenia i składki od nich naliczane,

- wydatki związane z realizacją ich statutowych zadań,

                  b) dotacje na zadania bieżące 

c) świadczenia na rzecz osób fizycznych

d) wydatki na programy finansowane z udziałem środków, o których mowa w art.  

    5 ust. 1 pkt 2 i 3  w części związanej z realizacją zadań gminy 

e) wypłaty z tytułu  poręczeń i gwarancji udzielonych przez gminę, przypadające 

    do spłaty w danym roku budżetowym

f) obsługę długu gminy

g )wydatków majątkowych do których zalicza się wydatki na :

-inwestycje i zakupy inwestycyjne , w tym na programy finansowane z udziałem środków, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3  w części związanej z realizacją zadań gminy 

     -zakup i objęcie akcji i udziałów

     -wniesienie wkładów do spółek prawa handlowego

            3) Planowane dochody i wydatki związane z realizacją zadań z zakresu administracji               

                rządowej i innych zleconych gminie ustawami , zadań wykonywanych na mocy 

                porozumień z organami administracji rządowej oraz zadań realizowanych w drodze 

                umów lub porozumień między j.s.t.

       4) Źródła pokrycia deficytu lub przeznaczenia  nadwyżki budżetu gminy,

       5) Przychody  i rozchody budżetu gminy,

       6) Limit zobowiązań z tytułu zaciąganych kredytów i pożyczek oraz emitowanych   

           papierów wartościowych na  finansowanie planowanego deficytu budżetu gminy 

           oraz spłatę wcześniej zaciągniętych zobowiązań z tytułu emisji papierów 

           wartościowych, oraz zaciągniętych pożyczek i kredytów,

7) zakres i kwoty dotacji przedmiotowych,

8) Zakres i kwoty innych dotacji przekazywanych na podstawie odrębnych przepisów  

    związanych z realizacją zadań gminy,

9) Rezerwy celowe i rezerwę ogólną,

10) Dochody z tytułu wydawania zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych  

    wydatki na realizację zadań określonych w programie profilaktyki i rozwiązywania   

    problemów alkoholowych.

2. Uchwała budżetowa Miasta Lęborka  może zawierać :

1) upoważnienie dla Burmistrza Miasta do zaciągania kredytów i pożyczek oraz emisji papierów wartościowych na pokrycie  deficytu budżetu miasta,

2) upoważnienie dla Burmistrza Miasta do dokonywania zmian w planie wydatków z wyłączeniem przeniesień wydatków między działami,

3) upoważnienie dla Burmistrza Miasta do lokowania wolnych środków budżetowych na rachunkach w innych bankach.
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