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ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace swiadczenia uslug w zakresie obslugi finansowej wszystkich partnerow
projektu Ozywiony Lebork ,NOWY SWIAT? - uslugi spoleczne dla mieszkarncéw
obszaru rewitalizacji wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata
2014-2020

1. Nazwa i adres zamawiajacego :

Gmina Miasto Legbork

Ul. Armii Krajowej 14

84-300 Lebork

Tel: 59 86 24 280, 59 86 22 267
Fax: 59 86 22 427
info@um.lebork.pl
https://www.lebork.pl/

Osoba do kontaktow:

Alicja Rojek

Wydzial Wspdlpracy i Rozwoju
wzp@um.lebork.pl

tel. 59 86 37 711

2. Rodzaj i przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug w zakresie obstugi finansowej wszystkich
partneréw projektu Ozywiony Lebork ,NOWY SWIAT” - ushugi spoteczne dla mieszkancow
obszaru rewitalizacji wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

3. Opis realizacji przedmiotu zamoéwienia:

Realizacja przedmiotu zamowienia polega na:

Swiadczeniu ustug w zakresie obshugi finansowej wszystkich partneréw projektu Ozywiony
Lebork ,NOWY SWIAT” - ustugi spoleczne dla mieszkancow obszaru rewitalizacji
wspotinansowanego

z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 - partnerami w/w projektu sg:

a) Gmina Miasto Lebork — Partner Wiodacy — P1,

b) Stowarzyszenie EDUQ — Partner P2,

c) Wielkopolskie Stowarzyszenie Kuratorow Sadowych — Partner P3,

d) Stowarzyszenie Przyjaciol Osob Niepetnosprawnych przy SOSW w Leborku — OTWARTE
DRZWTI - Partner P4.

W ramach swiadczonej ustugi Wykonaweca jest zobowigzany w szczego6lnoscei do:

a) stalej weryfikacji i nadzoru nad postgpem finansowym realizacji Projektu;

b) prowadzenia ksiegowosci Projektu;

¢) prowadzenia dokumentacji finansowej;

d) przygotowywania czesciowych oraz catosciowych wnioskow o platnos¢ w SL2014;
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) raportowania postepu finansowego Liderowi, Partnerom, Kierownikowi Projektu;
f) opis dokumentow ksiegowych zgodnie z wytycznymi RPO dla Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020;
g) niezwlocznego informowania Kierownika projektu o problemach finansowo-
ksiegowych w jego realizacji;
h) udzialu w zebraniach Grupy Sterujacej Projektem;
i) archiwizacji dokumentacji ksiggowej projektu;
j) znajomosci aktualnych wersji dokumentow zwiazanych z realizowanym projektem, tj.:
o Zasady finansowania projektéw RPO dla Wojewodztwa Pomorskiego,
¢ Zasady promocji projektow,
e Zasady sporzadzania wnioskow o platnos¢,
e Zasady kwalifikowania wydatkow;

k) zapoznania sie z umowg nr RPPM.06.02.02-22-0005/17-03 o dofinansowanie projektu
,Ozywiony Lebork ,NOWY SWIAT” - ushugi spoteczne dla mieszkancow obszaru
rewitalizacji” wraz z jej aneksami;

1) dbatosci o terminowe dokonywanie zaplaty za zobowiazania;

m) udziatu w kontrolach projektu prowadzonych przez Instytucje zewnetrzne i sktadanie
wyjasniefi odnosnie spraw ksiggowo-finansowych projektu;

n) wykonywania innych zadan zleconych przez Zamawiajacego majacych zwigzek
z realizowanym projektem.

4. Wspélny Slownik Zamowien (CPV):
79211000-6 - Ustugi ksiegowe

5. Oferty cz¢Sciowe:
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych.

6. Przewidywany termin wykonania zaméwienia:
0d 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

7. Miejsce i sposéb realizacji zaméwienia:
Siedziba Wykonawcy oraz miejsca na terenie Miasta Lgborka wyznaczone na spotkania Grupy
Sterujacej projektem Ozywiony Lebork ,,NOWY SWIAT” - ushugi spoleczne dla mieszkancow
obszaru rewitalizacji wspétinansowanym z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

8. Warunki udzialu w postepowaniu:

1) O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
okreslone w aktualnych Wytycznych dotyczgeych udzielania zaméwien w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
oraz Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020. Wytyczne
dostepne sg m.in. na www.rpo.pomorskie.eu.

2) Oferty mogg sklada¢ Wykonawcy, ktdrzy:
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a) posiadajg uprawnienia do ushugowego prowadzenia ksiag. Zgodnie z art. 76a ust. 3
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047)
czynnosci z zakresu uslugowego prowadzenia ksiagg rachunkowych moze
wykonywac¢ kazda osoba, ktéra:

posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i niekaralno$¢ za $cisle okreslony
katalog przestepstw, tj. za przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw, mieniu,
obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi, za
przestepstwo skarbowe oraz za czyn  okreSlony w  rozdziale
9 ustawy o rachunkowosci;

posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilne;.

o weryfikacja: kopia aktualnej polisy ubezpieczeniowe;.

b) posiadajg co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w $wiadczeniu ushug
pelnej rachunkowosci oraz doswiadczenie w obstudze co najmniej 30 podmiotdw,
w tym co najmniej 15 organizacji pozarzadowych i/lub podmiotéw prowadzacych
dziatalnos$¢ pozytku publicznego zgodnie z Art. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

o weryfikacja: dokument potwierdzajgce termin rozpoczecia dziatalnosci (np.
wpis do ewidencji/rejestru; umowy), dokument potwierdzajacy $wiadczenie
ustug pelnej rachunkowosci (np. zanonimizowana umowa) — min. 1 dokument
oraz wykaz potwierdzajacy obstuge min. 30 podmiotéw, w tym min. 15
organizacji pozarzadowych i/lub podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku
publicznego (zalacznik nr 3).

W postgpowaniu nie moga bra¢ udziatu Wykonawcy ktorzy sa powigzani
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie sie¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a. uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji,
c. pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

9. Tryb udzielenia zaméwienia:

Do przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo
Zamowien Publicznych zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy PZP. Niniejsze zamdwienia jest
wspétfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, dlatego postepowanie
toczy si¢ w oparciu o rozeznanie rynku na zasadach okreslonych w aktualnie obowigzujacych
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Wytycznych dotyczqcych udzielania zamowier publicznych w ramach Regionalnego Programu

L.

Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

10. Kryteria oceny ofert:.
Ocena ofert nastapi na podstawie dwéch kryteriow:

Koszt ustugi - Cena brutto za m-c $wiadczenia ushigi bedacej przedmiotem zapytania
ofertowego — waga 60% . Cena musi zawiera¢ w sobie wszelkie niezbedne koszty, ktore
Wykonawca przewiduje ponies¢ w zwiazku z realizacja ustugi m.in. koszty zwiazane
z prowadzeniem ksigg rachunkowych (np. materialy biurowe, archiwizacja dokumentacji,
wydruki), koszty dojazdu na spotkania Grupy Sterujace;.

o Weryfikacja na podstawie przedtozonego przez Wykonawce zatacznika nr 1
uwzgledniajacego ceng brutto za m-c $wiadczenia ustugi dla jednego
podmiotu.

2. Doswiadczenie/kwalifikacje oferenta — w prowadzeniu ksiegowosci - waga 40%.
Ocena zostanic dokonana na podstawie wykazanej liczby lat doswiadczenia
ksiggowego.

o Weryfikacja na podstawie przedtozonego przez Wykonawce zatacznika nr 1

uwzgledniajacego ilos¢ udokumentowanych lat doswiadczenia w prowadzeniu
ksiegowosci.

Przyznaje si¢ punkty wedlug nastepujacego wvliczenia:

1. Koszt ustugi - Cena brutto za m-c swiadczenia ustugi w zakresie obshugi finansowej

wszystkich partneréw projektu
CRn
KU = x 60 pkt.
CRo

KU - wartos$¢ punktowa: Koszt Ustugi

CRn - cena brutto za 1 m-c ustugi w zakresie obstugi finansowej wszystkich partneréw projektu
wg najkorzystniejszej oferty

CRo - cena brutto za 1 m-c ustugi w zakresie obstugi finansowej wszystkich partneréw projektu
wg ocenianej oferty |

2. Doswiadczenie/ kwalifikacje oferenta — ocena dokonana na podstawie ponizszej tabeli:

'—Lp. | Liczba lat doSwiadczenia ksiegowego Punktacja
l. Od 5 do 8 lat 10 pkt.
2. Od 9 do 10 lat B | 20 pkt.
3. Od 11 do 12 lat 30 pkt.

4. Powyzej 12 lat B 3 40 pkt.

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

11. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe:

*
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Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Leborku

12. Termin oraz miejsce skladania ofert

e Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ tresci
niniejszego zapytania ofertowego.
Oferty nalezy sktada¢ w formie papierowej w kancelarii Urzgdu Miejskiego w Leborku,
ul. Armii Krajowej 14, 84-300 Le¢bork, do dnia 18.12.2020 r. do godz.14.00.
Kancelaria Urzedu Miejskiego jest czynna w dni powszednie w godzinach 7:00 — 15:00.

¢ Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

e Nickompletna oferta zostanie odrzucona.

13. Sposéb sporzadzenia oferty
1. Oferte mozna sktada¢ wylgcznie na formularzu, ktérego wzor przedstawiono w
zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Wraz z ofertg konieczne jest ztozenie nast¢pujacych dokumentow:
a) Zalacznik nr 2 o$wiadczenie o braku powiazan kapitalowych i osobowych.
b) Kopia aktualnej polisy ubezpieczeniowe;.
c) Kopie dokumentdéw potwierdzajacych termin rozpoczecia dziatalnosci (np. wpis

do ewidencji/rejestru; umowy) oraz dokumentdw potwierdzajacych obstuge min.

30 podmiotoéw (zalgcznik nr 3), w tym min. 15 organizacji pozarzadowych i/lub
podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego (dodatkowo moga
to by¢ np. umowy, rachunki, rekomendacje itp.).

14. Informacje dodatkowe

Zamawiajacy zastrzega, iz warunki ogltoszenia mogg by¢ zmienione lub ogloszenie moze zostaé
anulowane, o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Nabér ofert moze zosta¢ zamkniety
bez wybrania Wykonawcy. Zamawiajacy moze podja¢ indywidualne negocjacje dotyczace
ceny i zakresu oferty z Wykonawca, ktdrego oferta bedzie najkorzystniejsza.

W przypadku zlozenia ofert na kwoty wyzsze niz przewidziane srodki projektowe
niniejsze zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione.

Oferty niekompletne i zlozone po wyznaczonym terminie skladania ofert nie bedg
rozpatrywane. Dopuszczalng i akceptowalng forma korespondencji na kazdym etapie jest forma
elektroniczna. O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani droga
mailowa.

15. Warunki zawarcia umowy

Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa na podstawie wzoru
stanowiacego zalacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.
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