Lebork-Pl BURMISTRZ MIASTA LEBORKA
OGLASZA OTWARTY KONKURS OFERT NA ZADANIE PUBLICZNE MIASTA LEBORKA
W ZAKRESIE DZIALALNOSCI NA RZECZ ORGANIZACJI POZARZADOWYCH ORAZ
PODMIOTOW WYMIENIONYCH W ART. 3 UST 3, W ZAKRESIE OKRESLONYM W PKT
1-32a, pn.”PROWADZENIE CENTRUM ORGANIZACJI POZARZADOWYCH”

na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2022r., poz. 1327 ze zm.)

1. Rodzaj zadania: wspieranie organizacji pozarzadowych, w tym m.in. w zakresie
prowadzenia w Leborku Centrum Organizacji Pozarzagdowych (COP).

2. Wysokosc¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania: 10.000 zi.

3. Zasady przyznawania dotacji, warunki realizacji zadania oraz tryb i kryteria stosowane
przy dokonywaniu wyboru oferty okreslono w specyfikacji dostepnej na stronie
internetowej Miasta Leborka www.lebork.pl oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;
www.bip.um.lebork.pl w zaktadce konkursy pod hastem konkursy 2023, ktdra jest do
pobrania wraz z wzorem oferty.

4. Termin realizacji zadania: styczen — grudzien 2023 r.

5. Oferty nalezy sktada¢ w kopertach z adnotacja , Prowadzenie Centrum Organizacji
Pozarzadowych” w terminie do dnia 14 grudnia 2022 roku w Kancelarii Ogolnej
Urzedu Miejskiego w Leborku, ul. Armii Krajowej 14, do godziny 15.00.

6. Rozpatrzenie ofert nastapi w trybie opisanym w specyfikacji w terminie do 30 dni od
uptywu terminu ich sktadania.

7. Realizowane s3 i zrealizowane zostaty zadania publiczne tego samego rodzaju w
rozumieniu art. 13 ust. 2 pkt. 7 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, ktorych koszty wyniosty:

e rok2021-10.000,00 zt

e rok 2022-10.000,00 zt




SPECYFIKACJA WYBORU NAJKORZYSTNIEISZEJ OFERTY

NA REALIZACIE ZADANIA Z ZAKRESU DZIALALNOSCI NA RZECZ ORGANIZACII POZARZADOWYCH

ORAZ PODMIOTOW WYMIENIONYCH W ART. 3 UST 3,
W ZAKRESIE OKRESLONYM W PKT 1-32a
pn.: ,,PROWADZENIE CENTRUM ORGANIZACJI POZARZADOWYCH”

ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACII:

1. O dotacjg moze ubiega¢ sig podmiot spetniajacy wymogi okreslone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1327 ze zm.), prowadzacy zarejestrowang dziatalno$¢ od minimum 12 miesiecy oraz
obejmujgcy swym dziataniem miasto Lebork.

2. Zlecanie zadania publicznego odbedzie sie w formie wsparcia jego realizacji.

Wysokos¢ udzielonej dotacji z budietu miasta nie moze przekroczy¢ 90% catkowitych
kosztéw zadania, oznacza to, iz podmiot zapewnia wkiad wtasny na realizacje zadania
w wysokosci minimum 10 % ogélnych kosztéw zadania, przy czym wktad wtasny mozna
przyjac jako wkiad finansowy oraz wktad pozafinansowy (osobowy).

Wktad pozafinansowy nie moze przekroczy¢ 50% ogolnej kwoty udziatu wtasnego.

3. Kwota przyznanego dofinansowania moze by¢ nizsza od wnioskowanej.

4. Warunkiem uznania oferty za waznj i podlegajgcy ocenie merytorycznej jest:

a. ztoienie jej na druku stanowigcym zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczacego

Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert
i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz.2057);

b. oferta musi byé ztozona w terminie, prawidtowo opracowana, kompletna, czytelnie
wypetniona, podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oéwiadczen woli w imieniu
podmiotu oraz opatrzona pieczeciag podmiotu. Dane oraz informacje w niej zawarte powinny
by¢ rzetelne, zgodne z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujgce wykonanie zadania w
sposdb efektywny, oszczedny i terminowy;

c. ztozenie wraz z oferta:

* aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru,

® stosownych petnomocnictw, jezeli podmiot reprezentujg osoby inne niz wymienione w KRS lub
stosownej uchwaty jedli ze ztozonych dokumentéw nie wynika wprost sposob reprezentacji
podmiotu.

Uwaga!

Wszystkie dokumenty wystawione przez podmiot sktadajacy oferte powinny by¢ podpisane przez
osoby upowaznione do sktadania oswiadczerr woli w imieniu podmiotu na ostatniej stronie
kazdego dokumentu, a wszystkie pozostate strony powinny by¢ przynajmniej parafowane przez te
osoby.

Jezeli do oferty dotaczone s3 kopie dokumentéw wystawionych przez inne podmioty, musza by¢
opatrzone klauzulg ,za 2godnos¢ z oryginatem” oraz daty na kazdej stronie dokumentu i
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oéwiadczen woli w imieniu podmiotu na
ostatniej stronie kazdego dokumentu, a wszystkie pozostate strony powinny by¢ przynajmniej
parafowane przez te osoby.

TERMIN | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA:

1. Termin realizacji zadania: od stycznia do grudnia 2023 r.



b)

2. Warunkiem realizacji zadania jest:

dysponowanie lokalem na terenie miasta Leborka do prowadzenia dziatalnosci bedacej
przedmiotem konkursu oraz sprzetem do pracy zdalnej w przypadku pojawiajacych sig ograniczen
zwigzanych ze stanem epidemii.

udzielenie minimum 20 godzin doradztwa formalno — prawnego w zakresie funkcjonowania
organizacji, przez osobe posiadajagca odpowiednie kwalifikacje, organizacjom pozarzadowym
i grupom nieformalnym z terenu miasta Leborka;

zorganizowanie minimum dwéch szkoled dla cztonkdw/cztonkif organizacji pozarzadowych
z terenu miasta Leborka dopasowanych do aktualnych potrzeb organizacji pozarzadowych;
przeszkolenie co najmniej 25 o0sob;

zorganizowanie co najmniej jednego forum organizacji pozarzadowych w miescie Leborku;
promocja dziatan leborskich organizacji;

prowadzenie Centrum Organizacji Pozarzadowych przez minimum 33 tygodni w roku
dostepne 4 dni w tygodniu przez 5 godzin dziennie;

posiadanie doswiadczenia w realizacji tego typu dziatan;

niepobieranie optat od uczestnikdw zadania.

3. Uszczegotowienie zawartosci oferty:

Na potwierdzenie spefniania przez podmiot warunkéw realizacji zadania, oferta powinna zawierac
nastepujgce informacje:

a)

b)

okreélenie ilosci tygodni, dni i godzin w tygodniu prowadzenia Centrum Organizacji
Pozarzadowych;
okreélenie ilosci godzin udzielania porad formalno — prawnych organizacjom pozarzadowym

i grupom nieformalnym z terenu miasta Leborka przez osobe posiadajaca odpowiednie
kwalifikacje;

okreélenie ilosci szkoler i forum , ktére zostang zorganizowane dla cztonkéw/cztonkin organizacji
pozarzadowych z terenu miasta Leborka dopasowanych do aktualnych potrzeb organizacji
pozarzagdowych, z podaniem ilosci godzin szkolen;

okreslenie ilosci 0sdb ktore zostang przeszkolone;

wskazanie kadry przewidzianej do realizacji zadania wraz ze wskazaniem kwalifikacji;
o$wiadczenie o niepobieraniu optat od uczestnikdéw zadania;

o$wiadczenie o dysponowaniu lokalem na terenie miasta Leborka do prowadzenia dziatalnosci
bedacej przedmiotem konkursu oraz sprzetem do pracy zdalnej;

informacje o dotychczasowej wspétpracy podmiotu z miastem Lebork przy realizacji zadan tego
samego rodzaju z ostatnich 5 lat.

I1l. TRYB WYBORU OFERT:

4

W celu opiniowania ztozonych ofert oraz dokonania ich oceny formalnej i merytorycznej
Burmistrz Miasta powotuje komisje konkursowg, dziatajaca zgodnie z zasadami okreslonymi w
Uchwale Nr XLIV-596/2022 Rady Miejskiej w Leborku z dnia 10.11.2022 r. w sprawie przyjgcia
Rocznego programu wspodtpracy na 2023 rok Gminy Miasto Lebork z organizacjami
pozarzadowymi oraz z innymi podmiotami, przez ktére moze by¢ prowadzona dziatalnos¢ pozytku
publicznego.

Z postepowania sporzadza sie protokét podpisywany przez komisje konkursowg, w ktorym nalezy
uja¢ wyrazne sformutowanie ostatecznej propozycji wyniku konkursu.

W otwartym konkursie ofert moze zosta¢ wybrana jedna oferta.

Niezwtocznie po wyborze oferty ogtoszenie o wynikach konkursu zostanie opublikowane na stronie
internetowej Urzedu Miasta w Leborku, BIP oraz tablicy ogtoszeri w holu urzedu.
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5.

Po ogtoszeniu wynikdw otwartego konkursu ofert z wytonionym podmiotem zostanie zawarta umowa

o wsparcie realizacji zadania publicznego bedacego przedmiotem konkursu.

W przypadku uchylania sie oferenta od zawarcia umowy w wyznaczonym terminie (nie krétszym

niz 3 dni) procedure wyboru mozna uzupetni¢ o wskazanie kolejnej, najwyzej ocenionej oferty.

Przy rozliczaniu zadania (w uzgodnieniu z komérka dokonujaca kontroli i oceny realizacji zadania w

imieniu Burmistrza Miasta) — w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego w czesci pn.

»Sprawozdanie z wykonania wydatkéw” mozna wprowadzi¢ zmiany (przesuniecia) w stosunku do

»Zestawienia kosztow realizacji zadania” sporzagdzonego w ofercie pod warunkiem, ze:

e nie wptyna one na realizacje celdw realizowanego zadania, ani nie zmienig zasadniczo zakresu
merytorycznego zadania,

® nie przekroczg 20% kwoty dotacji przyznanej w odpowiedniej pozycji.

V. KRYTERIA STOSOWANE PRZY OCENIE, OPINIOWANIU | WYBORZE OFERT:

mozliwos¢ realizacji zadania przez podmiot 0-10

kalkulacja kosztow realizacji zadania: 0-30

rzetelnosc i zasadnos¢ wydatkowania srodkéw w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania 0 — 10
dotacja w przeliczeniu na deklarowang ilo$¢ godzin doradztwa formalno-prawnego , ktérym
objete zostang organizacje pozarzadowe z terenu miasta Leborka (DNU) 0- 10

[DNU = wnioskowana kwota dotacji / deklarowana liczba godzin ]

minimum DNU sposrod ofert

-- ---x10

DNU badanej oferty

dotacja w przeliczeniu na deklarowang ilos¢ godzin szkolen, ktérym objete zostang organizacje
pozarzgdowe z terenu miasta Leborka (DNU) 0- 10

[DNU = wnioskowana kwota dotacji / deklarowana liczba godzin ]

minimum DNU sposrdd ofert
- x 10
DNU badanej oferty
proponowana jakos$¢ wykonania zadania: 0-30
e kwalifikacje osob przy udziale ktérych zadanie bedzie realizowane 0-30

udziat wtasnych srodkéw finansowych podmiotu lub pochodzacych z innych zrédet w kosztach
realizacji zadania 0-10

udziat wtasny [w %] badanej oferty

----------- ---- x10

maksymalny udziat wtasny [w %] sposrdd zgtoszonych ofert

wktad pozafinansowy planowany przez podmiot przy realizacji zadania: 0-10

a) wktad pozafinansowy rzeczowy 0 -5 (zapewnia — 5, nie zapewnia — 0)
b) wktad pozafinansowy osobowy (wolontariat)  0-5 (zapewnia — 5, nie zapewnia — 0)

6.

dotychczasowa wspétpraca podmiotu z miastem Lebork przy realizacji zadan tego samego

rodzaju: 0-10
sposob realizacji zleconych zadan 0-5
rzetelnos¢ oraz terminowosc rozliczenia otrzymanych $rodkéw 0-5

Jezeli oferta otrzyma O punktdw w pkt. 1V.1 zostanie odrzucona.




V. INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH.
Szanowni Paristwo w zwigzku z przetwarzaniem Paristwa danych osobowych informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim w Leborku jest Burmistrz
Miasta Leborka z siedzibg w Leborku przy ulicy Armii Krajowej 14.

2. Panstwa dane osobowe s3 przetwarzane w celach niezbednych do rozstrzygniecia niniejszego
otwartego konkursu ofert oraz archiwizacji.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzacym
na administratorze.

4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mogg Paristwo skontaktowac sie z
Administratorem — Burmistrzem Miasta Leborka pisemnie na adres Urzad Miejski w Leborku, ul. Armii
Krajowej 14, 84-300 Lebork lub poprzez adres e-mail: burmistrz@um.lebork.pl .

Administrator — Burmistrz Miasta Leborka wyznaczyt inspektora ochrony danych (10D), z ktérym
mozna skontaktowac sie poprzez e-mail: iod@um.lebork.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna skontaktowac sig we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

5. Paristwa dane osobowe przetwarzane w Urzgdzie Miejskim w Leborku przechowywane beda przez
okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji
okreslonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w
tym Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych.

6. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie skutkuje brakiem
mozliwosci wspdtpracy w ramach niniejszego otwartego konkursu ofert.

7. Przystuguje Paristwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania.

8. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.




